Miejski Osrodek Pomocy Spoleczuej
w Hely ZARZADZENIE NR .0A2016

84-150 HEL, ul. Wiejska 50
tel. V58 677-/2-44 ] KIEROWNIKA
MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ

z dnia O f?\l...grudnia 2016r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej w Helu.

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz. U. 7 2016r. poz. 1047 ze zm.)

Zarzqdzam:

§1
Powoluj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng w skladzie:
1. Pani Krystyna Cichon — Przewodniczacy Komisji,
2. Pani Irena Mosor — Czlonek,
3. Pani Beata Szpyt — Czlonek.
§2
1. Inwentaryzacj¢ przeprowadzié¢ do dnia 31.12.2016 roku.
2. Inwentaryzacja objaé:
a) W drodze spisu z natury
* Rzeczowe skladniki aktywow obrotowych odpisywane w koszty w momencie ich
zakupu lub wytworzenia.
e Skladniki aktywow, bedace wlasnoscig innych jednostek powierzone do uzytkowania.
e (zeki.
b) W drodze uzyskania potwierdzenia salda
e Aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych wg stanu na dzien
31.12.2016r,
e Naleznosci (z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci i zobowiazan
wobec 0s0b nieprowadzacych ksiag rachunkowych, z tytutéw publicznoprawnych,
a takze inne aktywa i pasywa, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie
z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe) wg stanu na dzien 30.11.2016.
¢) W drodze weryfikacji poprzez por6wnanie danych zawartych w ksiegach rachunkowych
z danymi wynikajacymi z dokumentow:
e Naleznosci i zobowiazania wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych.

e Naleznosci i zobowigzania z tytuléw publicznoprawnych.



§3
Osoby powotane do Komisji Inwentaryzacyjnej ponosza odpowiedzialnosé¢ za wiasciwe oraz
zgodnie z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.
§4
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej opracuje harmonogram prac, metody przeprowadzenia
inwentaryzacji oraz okresli rejony spisowe.
§5
1. Glowny Ksiggowy przygotuje niezbedne dokumenty inwentaryzacyjne.
2. Arkusze spisowe beda wydawane przez Gtownego Ksiegowego MOPS w Helu.
3. Pracownikéw materialnie odpowiedzialnych za powierzone mienie zobowiazuje do
wlasciwego przygotowania p6l spisowych.
§6
1. Inwentaryzacja przeprowadzona bedzie w okresie od 02.12.2016 r. do 31.“12_',2?.16’ r.
2. Czas trwania spisu z natury w okresie od 15.12.2016 r. do 312.2016 r. ._;,-\,, el
3. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej odpowiedzialny jest za nadzorowanie
prawidlowosci prowadzonych prac na wszystkich etapach inwentaryzacji.
4. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Gtéwny Ksiegowy w terminie do dnia
09.01.2017 r. przedstawig Kierownikowi MOPS rozliczenie i wnioski z przeprowadzonej-
inwentaryzacji.
§7
Inwentaryzacj¢ przeprowadzi¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami zewnetrznymi i
wewngtrznymi okreslonymi zarzadzeniami Kierownika MOPS w Helu.
§8
Wykonania Zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej
1 Glownemu Ksiggowemu.
§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.12.2016 roku.
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